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Βασικές γνώσεις στα λογιστικά φύλλα 
 

1. Βασικό περιβάλλον  
Γραμμές μενού, γραμμές εργαλείων, χάρακες, γραμμή κατάστασης, φύλλα, γραμμές, 
στήλες, κελιά 

2. Δημιουργία, άνοιγμα, αποθήκευση εγγράφου, αποθήκευση ως 
3. Διαχείριση  και αλλαγή μορφής κελιών, γραμμών, στηλών 

αλλαγή φόντου, περιγράμματα, ρυθμίσεις χαρακτήρα, εισαγωγή/διαγραφή γραμμών, 
εισαγωγή/διαγραφή στηλών κλπ 

4. Σειρές/αυτόματη συμπλήρωση 
αυτόματη συμπλήρωση ημερών, μηνών, προσαρμοσμένες σειρές κλπ 

5. Διαχείριση φύλλων 
εισαγωγή, αντιγραφή, διαγραφή, μετονομασία, μετακίνηση/αντιγραφή στο 
ίδιο/διαφορετικό βιβλίο εργασίας κλπ. 

6. Βασικές πράξεις σε κελιά 
7. Βασικές συναρτήσεις 

sum, average, max, min, today, if, concatenate, vlookup κλπ. 
8. Ταξινόμηση 
9. Φίλτρα 

αυτόματο, τυπικό, εκτεταμένο 
10. Σταθεροποίηση τμημάτων παραθύρου 
11. Μερικά αθροίσματα 
12. Γραφήματα (διαγράμματα) 

 
 
 


