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Ανάλυση Δεδομένων Excel - Ταξινόμηση 

Η ταξινόμηση δεδομένων αποτελεί αναπόσπαστο μέρος της Ανάλυσης Δεδομένων. Μπορείτε να οργανώσετε 

μια λίστα ονομάτων σε αλφαβητική σειρά, να συγκεντρώσετε μια λίστα με αριθμούς πωλήσεων από τους 

υψηλότερους στους χαμηλότερους, ή να ταξινομήσετε γραμμές κατά χρώματα ή εικονίδια. Η ταξινόμηση 

δεδομένων σας βοηθά να οπτικοποιήσετε και να κατανοήσετε καλύτερα τα δεδομένα σας, να οργανώσετε και 

να βρείτε τα δεδομένα που θέλετε, και τελικά να λαμβάνετε πιο αποτελεσματικές αποφάσεις. 

Μπορείτε να ταξινομήσετε κατά στήλες ή κατά γραμμές. Οι περισσότερες ταξινομήσεις που χρησιμοποιείτε 

θα είναι ταξινομήσεις στηλών. 

Μπορείτε να ταξινομήσετε δεδομένα σε μία ή περισσότερες στήλες με 

• κείμενο (Α έως Ω ή Ω έως Α) 

• αριθμοί (από το μικρότερο στο μεγαλύτερο ή από το μεγαλύτερο στο μικρότερο) 

• ημερομηνίες και ώρες (από τις παλαιότερες στις νεότερες και από τις νεότερες στις παλαιότερες) 

• μια προσαρμοσμένη λίστα (π.χ. Μεγάλο, Μεσαίο, και Μικρό) 

• μορφοποίηση, συμπεριλαμβανομένου του χρώματος κελιού, του χρώματος γραμματοσειράς ή του σετ 

εικονιδίων 

Τα κριτήρια ταξινόμησης για έναν πίνακα αποθηκεύονται με το βιβλίο εργασίας έτσι ώστε να μπορείτε να 

εφαρμόσετε ξανά την ταξινόμηση σε αυτόν τον πίνακα κάθε φορά που ανοίγετε το βιβλίο εργασίας. Τα 

κριτήρια ταξινόμησης δεν αποθηκεύονται για μια περιοχή κελιών. Για ταξινομήσεις πολλαπλών στηλών ή για 

ταξινομήσεις που χρειάζονται πολύ χρόνο για να δημιουργηθούν, μπορείτε να μετατρέψετε την περιοχή σε 

πίνακα. Τότε, μπορείτε να εφαρμόσετε ξανά την ταξινόμηση όταν ανοίγετε ένα βιβλίο εργασίας. 

Στα παραδείγματα σε όλες τις επόμενες ενότητες, θα βρείτε μόνο πίνακες, καθώς είναι πιο ουσιαστικό να 

ταξινομήσετε έναν πίνακα. 

Ταξινόμηση κατά Κείμενο 

Μπορείτε να ταξινομήσετε έναν πίνακα χρησιμοποιώντας μια στήλη που περιέχει κείμενο. 

Ο παρακάτω πίνακας περιέχει πληροφορίες για υπαλλήλους σε έναν οργανισμό (Μπορείτε να δείτε μόνο τις 

πρώτες λίγες γραμμές στα δεδομένα). 
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• Για να ταξινομήσετε τον πίνακα με βάση τον τίτλο της στήλης που περιέχει κείμενο, κάντε κλικ στην 

κεφαλίδα της στήλης Title. 

• Κάντε κλικ στην καρτέλα Δεδομένα. 

• Στην ομάδα Ταξινόμηση & Φίλτρο, κάντε κλικ στο Ταξινόμηση Α έως Ω 

 

Ο πίνακας θα ταξινομηθεί σύμφωνα με τη στήλη Title σε αύξουσα αλφαριθμητική σειρά. 

Σημείωση − Μπορείτε να ταξινομήσετε σε φθίνουσα αλφαριθμητική σειρά, κάνοντας κλικ στο Ταξινόμηση 

Ω έως Α. Μπορείτε επίσης να ταξινομήσετε με επιλογή ευαίσθητη σε πεζά/κεφαλαία. Πλοηγηθείτε στην 

ενότητα Ταξινόμηση με Προσαρμοσμένη Λίστα που δίνεται παρακάτω. 
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Ταξινόμηση κατά Αριθμούς 

Για να ταξινομήσετε τον πίνακα με βάση τη στήλη ManagerID που περιέχει αριθμούς, ακολουθήστε τα 

παρακάτω βήματα  

• Κάντε κλικ στην κεφαλίδα της στήλης ManagerID. 

• Κάντε κλικ στην καρτέλα Δεδομένα. 

• Στην ομάδα Ταξινόμηση & Φίλτρο, κάντε κλικ στο Ταξινόμηση Α έως Ω 

 

Η στήλη, ManagerID, θα ταξινομηθεί σε αύξουσα αριθμητική σειρά. Μπορείτε να την ταξινομήσετε σε 

φθίνουσα αριθμητική σειρά, κάνοντας κλικ στο Ταξινόμηση Ω έως Α. 
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Ταξινόμηση κατά Ημερομηνίες ή Ώρες 

Για να ταξινομήσετε τον Πίνακα με βάση τη στήλη HireDate που περιέχει Ημερομηνίες, ακολουθήστε τα 

βήματα που δίνονται παρακάτω 

• Κάντε κλικ στην κεφαλίδα της στήλης HireDate. 

• Κάντε κλικ στην καρτέλα Δεδομένα. 

• Στην ομάδα Ταξινόμηση & Φίλτρο, κάντε κλικ στο Ταξινόμηση Α έως Ω όπως φαίνεται στη 

στιγμιότυπο οθόνης που δίνεται παρακάτω  

 

Η στήλη HireDate θα ταξινομηθεί με τις ημερομηνίες ταξινομημένες από τις παλαιότερες στις πιο πρόσφατες. 

Μπορείτε να ταξινομήσετε τις ημερομηνίες από τις πιο πρόσφατες στις παλαιότερες, κάνοντας κλικ 

στο Ταξινόμηση Ω έως Α. 
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Ταξινόμηση κατά Χρώμα Κελιού 

Για να ταξινομήσετε τον πίνακα με βάση τη στήλη total marks που περιέχει κελιά με χρώματα (Μορφοποίηση 

υπό όρους)  

• Κάντε κλικ στην κεφαλίδα της στήλης Total Marks. 

• Κάντε κλικ στην καρτέλα Δεδομένα. 

• Στην ομάδα Ταξινόμηση & Φίλτρο, κάντε κλικ στο Ταξινόμηση. Το παράθυρο διαλόγου 

Ταξινόμηση εμφανίζεται. 

 

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Χρώμα Κελιού και ορίστε το 

χρώμα πράσινο στο Σειρά. Κάντε κλικ στο Προσθήκη Επιπέδου. 

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Χρώμα Κελιού και ορίστε το χρώμα 

Κίτρινο στο Σειρά. Κάντε κλικ στο Προσθήκη Επιπέδου. 

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Χρώμα Κελιού και ορίστε το 

χρώμα Κόκκινο στο Σειρά. 
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Η στήλη Total Marks θα ταξινομηθεί σύμφωνα με το χρώμα κελιού όπως ορίζεται στη σειρά. 

 

Ταξινόμηση κατά Χρώμα Γραμματοσειράς 

Για να ταξινομήσετε τη στήλη Total Marks στον πίνακα, που περιέχει κελιά με χρώματα γραμματοσειράς 

(μορφοποίηση υπό όρους)  

• Κάντε κλικ στην κεφαλίδα της στήλης Total Marks. 

• Κάντε κλικ στην καρτέλα Δεδομένα. 

• Στην ομάδα Ταξινόμηση & Φίλτρο, κάντε κλικ στο Ταξινόμηση. Το παράθυρο διαλόγου 

Ταξινόμηση εμφανίζεται. 

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Χρώμα Γραμματοσειράς και 

ορίστε το χρώμα πράσινο στη σειρά. Κάντε κλικ στο Προσθήκη Επιπέδου. 

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Χρώμα Γραμματοσειράς και 

ορίστε το χρώμα κίτρινο στη Σειρά. Κάντε κλικ στο Προσθήκη Επιπέδου. 
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• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Χρώμα Γραμματοσειράς και 

ορίστε το χρώμα κόκκινο στη Σειρά. 

 

Η στήλη Total Marks ταξινομείται σύμφωνα με το χρώμα γραμματοσειράς όπως ορίζεται στη Σειρά. 

 

Ταξινόμηση κατά Εικονίδιο Κελιού 

Για να ταξινομήσετε τον πίνακα με βάση τη στήλη Total Marks που περιέχει κελιά με Εικονίδια Κελιών 

(Μορφοποίηση υπό όρους), ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα  

• Κάντε κλικ στην Κεφαλίδα της στήλης Total Marks. 

• Κάντε κλικ στην καρτέλα Δεδομένα. 
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• Στην ομάδα Ταξινόμηση & Φίλτρο, κάντε κλικ στο Ταξινόμηση. Το παράθυρο διαλόγου 

Ταξινόμηση εμφανίζεται. 

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Εικονίδιο Κελιού και ορίστε

στην Σειρά.  

• Κάντε κλικ στην Προσθήκη Επιπέδου. 

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Εικονίδιο Κελιού και ορίστε  

στην Σειρά 

• στην Ταξινόμηση. Κάντε κλικ στην Προσθήκη Επιπέδου. 

• Choose Ταξινόμηση κατά as Total Marks, Ταξινόμηση σε as Εικονίδιο Κελιού and specify  

• Επιλέξτε Ταξινόμηση κατά ως Total Marks, Ταξινόμηση σε ως Εικονίδιο Κελιού και ορίστε  

στην Σειρά 

 

Η στήλη Total Marks θα ταξινομηθεί σύμφωνα με το Εικονίδιο Κελιού όπως ορίζεται στη Σειρά. 
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Ταξινόμηση κατά Προσαρμοσμένης Λίστας 

Μπορείτε να δημιουργήσετε μια προσαρμοσμένη λίστα και να ταξινομήσετε τον πίνακα με βάση την 

προσαρμοσμένη λίστα. 

Στον πίνακα που δίνεται παρακάτω, βρίσκετε μια στήλη δείκτη με τίτλο Position. Έχει τις τιμές high, medium 

και low βάσει της θέσης των total marks σε σχέση με ολόκληρο το εύρος. 
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Τώρα, υποθέστε ότι θέλετε να ταξινομήσετε τη στήλη - Position, με όλες τις τιμές Position στην κορυφή, όλες 

τις low στο κάτω μέρος και όλες τις medium στη μέση. Αυτό σημαίνει ότι η σειρά που θέλετε είναι low, 

medium και high. Με Ταξινόμηση από Α σε Ω, λαμβάνετε τη σειρά high, low και medium. Από την άλλη 

πλευρά, με Ταξινόμηση από Ω σε Α, λαμβάνετε τη σειρά μεσαίο, χαμηλό και υψηλό. 

Μπορείτε να επιλύσετε αυτό δημιουργώντας μια προσαρμοσμένη λίστα. 

• Ορίστε τη σειρά για την προσαρμοσμένη λίστα ως υψηλή, μέση και χαμηλή σε ένα εύρος κελιών όπως 

φαίνεται παρακάτω. 

• Επιλέξτε αυτήν την Περιοχή. 

 

• Κάντε κλικ στην καρτέλα Αρχείο. 

• Κάντε κλικ Επιλογές. Στο παράθυρο διαλόγου Επιλογές του Excel, κάντε κλικ στο Για 

προχωρημένους. 

• Μετακινηθείτε στο Γενικά. 

• Κάντε κλικ στο Επεξεργασία Προσαρμοσμένων Λιστών. 
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Ανοίγει το παράθυρο διαλόγου Επεξεργασία Προσαρμοσμένων Λιστών. Η επιλεγμένη περιοχή στο φύλλο 

εργασίας εμφανίζεται στο Εισαγωγή λίστας από το πλαίσιο κελιών. Κάντε κλικ στο Εισαγωγή. 

 

Η προσαρμοσμένη λίστα σας προστίθεται στα Προσαρμοσμένες Λίστες. Κάντε κλικ στο OK. 
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Το επόμενο βήμα είναι να ταξινομήσετε τον πίνακα με αυτήν τη Προσαρμοσμένη Λίστα. 

• Κάντε κλικ στη Στήλη Position. Κάντε κλικ στο Ταξινόμηση. Στο παράθυρο διαλόγου Ταξινόμηση, 

βεβαιωθείτε ότι το Ταξινόμηση με είναι Position, το Ταξινόμηση σε είναι Τιμές. 

• Κάντε κλικ στη Σειρά. Επιλέξτε Προσαρμοσμένη Λίστα. Εμφανίζεται το παράθυρο διαλόγου 

Προσαρμοσμένων Λιστών. 

• Κάντε κλικ στην High, Medium, Low  Προσαρμοσμένη Λίστα. Κάντε κλικ στο OK. 

 

Στο παράθυρο διαλόγου Ταξινόμηση, στο πλαίσιο Σειρά  σε, εμφανίζεται High, Medium, Low . Κάντε κλικ 

στο OK. 
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Ο πίνακας θα ταξινομηθεί με την ορισμένη σειρά high, medium, low. 

 

Μπορείτε να δημιουργήσετε Προσαρμοσμένες Λίστες με βάση τις ακόλουθες τιμές  

• Κείμενο 

• Αριθμός 

• Ημερομηνία 

• Ώρα 

Δεν μπορείτε να δημιουργήσετε προσαρμοσμένες λίστες με βάση τη μορφή, δηλαδή με το χρώμα κελιού / 

γραμματοσειράς, ή το εικονίδιο κελιού. 

Ταξινόμηση κατά Γραμμές 

Μπορείτε επίσης να ταξινομήσετε έναν πίνακα κατά γραμμές. Ακολουθήστε τα παρακάτω βήματα  

• Κάντε κλικ στη σειρά που θέλετε να ταξινομήσετε τα δεδομένα. 
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• Κάντε κλικ Ταξινόμηση. 

• Στο παράθυρο διαλόγου Ταξινόμηση, κάντε κλικ στο Επιλογές. Το παράθυρο διαλόγου Επιλογές 

Ταξινόμησης ανοίγει. 

• Στον  Προσανατολισμός, κάντε κλικ στο Ταξινόμηση από αριστερά προς τα δεξιά. Κάντε κλικ στο 

OK. 

 

• Κάντε κλικ Ταξινόμηση κατά σειρά. Επιλέξτε τη σειρά. 

• Επιλέξτε τιμές για "Ταξινόμηση σε" και το Μεγαλύτερο προς το Μικρότερο για το Σειρά. 

 

Τα δεδομένα θα ταξινομηθούν κατά την επιλεγμένη γραμμή σε φθίνουσα σειρά. 

 

Ταξινόμηση περισσότερων από μία Στήλη ή Σειρά 

Μπορείτε να ταξινομήσετε έναν πίνακα με περισσότερες από μία στήλες ή γραμμές. 

• Κάντε κλικ στον Πίνακα. 

• Κάντε κλικ Ταξινόμηση. 

• Στο παράθυρο διαλόγου Ταξινόμηση, ορίστε τη στήλη με την οποία θέλετε να ταξινομήσετε πρώτα. 

Στη στιγμιότυπο οθόνης που δίνεται παρακάτω, επιλέγονται Ταξινόμηση κατά Τίτλος, Σε Τιμές, Σειρά A Z. 
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• Κάντε κλικ Προσθήκη Επιπέδου στο παράθυρο διαλόγου Ταξινόμηση. Ανοίγει το παράθυρο 

διαλόγου Έπειτα Από. 

• Καθορίστε τη στήλη με την οποία θέλετε να ταξινομήσετε στη συνέχεια. 

• Στη στιγμιότυπο οθόνης που δίνεται παρακάτω, το Έπειτα Από Επιλογή HireDate, Ταξινόμηση Σε 

Τιμές, Ταξινόμηση Από το Παλαιότερο στο Νεότερο. 

• Κάντε κλικ στο OK. 

 

Τα δεδομένα θα ταξινομηθούν κατά Title σε αύξουσα αλφαριθμητική σειρά και στη συνέχεια κατά HireDate. 

Θα δείτε τα δεδομένα των υπαλλήλων ταξινομημένα κατά title, και σε κάθε κατηγορία title, κατά σειρά 

αρχαιότητας. 
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